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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS DOCUMENTO DE APOYO 

Contratista: Julián Alberto Dumanceli 

Número de contrato:  N.º CO1.PCCNTR.4623559     

Periodo:  julio de 2023 

Supervisor de contrato: Albeth Martínez Valencia 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de julio 

de 2023: 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:  

 

A. Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y 

con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el 

procedimiento de ejecución de la formación. 

 
              Ficha: 2710851 Programa Técnico en Asistencia Administrativa 

         Instructor: Julian Alberto Dumanceli 

Mes:  Junio - Julio 

-Días de formación Martes 

Actividad: Formación Presencia   

Fecha del 

encuentro:   20 de 

junio de 2023. 

 

Competencia: 

Registrar información 

de acuerdo con 

normativa y 

procedimiento 

técnico 

 

Resultado en 

desarrollo: 

1.Consolidar 
información de 
manera física o 
electrónica 
haciendo uso de la 
tecnología 

Descripción de la actividad:  

 
Formación Jamundí, retroalimentación estado de los aprendices.    

 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 
 

about:blank
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disponible. 
  
2. Elaborar reportes 
de acuerdo con los 
requerimientos de 
información. 
 

3. Procesar datos 
utilizando 
herramientas 
informáticas de 

acuerdo con las 
necesidades de las 
unidades 
administrativas 

 

Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

 
Fecha del 

encuentro:   27 de 

junio de 2023. 

 

Competencia: 

Registrar información 

de acuerdo con 

normativa y 

procedimiento 

técnico 

 

Resultado en 

desarrollo: 

1.Consolidar 
información de 
manera física o 
electrónica 
haciendo uso de la 
tecnología 
disponible. 
  
2. Elaborar reportes 
de acuerdo con los 
requerimientos de 
información. 

Descripción de la sesión:   
Realización de friso con base en los últimos 3 resultados de la fase análisis. 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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3. Procesar datos 
utilizando 
herramientas 
informáticas de 

acuerdo con las 
necesidades de las 
unidades 
administrativas 

 

Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

 
              Ficha: 2710826 Programa Técnico en Asistencia Administrativa 

         Instructor: Julian Alberto Dumanceli 

Mes: Junio - Julio 

-Días de formación Jueves 

Actividad:  Formación Presencia   

Fecha del 

encuentro:   22 de 

junio de 2023. 

 

Competencia: 

Registrar información 

de acuerdo con 

normativa y 

procedimiento 

técnico 

 

Resultado en 

desarrollo: 

1.Consolidar 
información de 
manera física o 
electrónica 

Descripción de la actividad  
Se trabajo con grado 10 consolidación de la información y se dejó tarea. 
Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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haciendo uso de la 
tecnología 
disponible. 
  
2. Elaborar reportes 
de acuerdo con los 
requerimientos de 
información. 
 

3. Procesar datos 
utilizando 
herramientas 
informáticas de 

acuerdo con las 
necesidades de las 
unidades 
administrativas  

Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

 

Fecha del 

encuentro:   29 de 

junio de 2023. 

 

Competencia: 

Registrar información 

de acuerdo con 

normativa y 

procedimiento 

técnico 

 

Resultado en 

desarrollo: 

1.Consolidar 
información de 
manera física o 
electrónica 
haciendo uso de la 
tecnología 
disponible. 
  
2. Elaborar reportes 
de acuerdo con los 
requerimientos de 
información. 
 

3. Procesar datos 
utilizando 

Descripción de la actividad:  Con grado 10, Realización de friso con base en los 

últimos 3 resultados de la fase análisis. 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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herramientas 
informáticas de 

acuerdo con las 
necesidades de las 
unidades 
administrativas  

Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 
 

Ficha: 2711611 Programa Técnico en Operaciones Logísticas 

         Instructor: Julián Alberto Dumanceli 

Mes: Junio - Julio 

-Días de formación Lunes 

Actividad: Formación Presencial   

Fecha del 

encuentro:   26 de 

junio de 2023. 

 
Competencia: 
Atender 
requerimientos de 
los clientes de 
acuerdo con 
procedimiento 
técnico y normativa 
de procesos de 
negocios  
Resultado en 
desarrollo: 
Caracterizar la 
formalidad de Servicio 
al cliente según 
políticas de la 
organización 

Descripción de la actividad:  

Caracterización de clientes por parte de los estudiantes  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

Fecha del 

encuentro:   10 de 

julio de 2023. 

 
Competencia: 
Control de los 
productos en la 
cadena de frío.  
Resultado en 
desarrollo: 
Inspeccionar recursos 
de la actividad de 
acuerdo con el 
manual del 
fabricante.. 

Descripción de la actividad:  

Formación en el académico, grado 10, se realizaron cuatro dinámicas en las cuales se 
hizo uso del trabajo en equipo, y administración de recursos. 
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Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

 

 
Ficha: 2505352 Programa Técnico en Asistencia Administrativa 

         Instructor: Julián Alberto Dumanceli 

Mes: Junio - Julio 

-Días de formación Jueves 

Actividad: Formación Presencial   

Fecha del 

encuentro:   22 de 

junio de 2023. 

 
Competencia: 
tramitar 
correspondencia de 
acuerdo con 
procesos técnicos y 
normativa 
Resultado en 
desarrollo:  
Preparar los 
recursos de acuerdo 
con la política de la 
empresa y la 
normativa vigente. 

 

 

Descripción de la sesión:  

Se trabajó con grado 11 las presentaciones del acuerdo 060 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

Fecha del 

encuentro:   29 de 

junio de 2023. 

 
Competencia: 
tramitar 
correspondencia de 
acuerdo con 
procesos técnicos y 
normativa 
Resultado en 
desarrollo:  
Preparar los 
recursos de acuerdo 
con la política de la 
empresa y la 
normativa vigente. 

 

 

Descripción de la sesión:  

Con grado 11, exposiciones finales del acuerdo 060. 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

 

 
Ficha: 2511508 Programa Técnico en Operaciones Logísticas 

         Instructor: Julián Alberto Dumanceli 

Mes: Junio - Julio 

-Días de formación Miércoles 

Actividad: Formación Presencial   

Fecha del 

encuentro:   21 de 

junio de 2023. 
Competencia: 
Almacenamiento de 
la carga  
Resultado en 
desarrollo:  
Preparar los 
recursos de acuerdo 
con la política de la 
empresa y la 
normativa vigente. 

 

Descripción de la actividad:  

Formación Colegio Académico, revisión de los pendientes de los estudiantes de 

grado 11 en la plataforma territorium y entrega del friso. 
Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

Fecha del 

encuentro:   28 de 

junio de 2023. 
Competencia: 
Almacenamiento de 
la carga  
Resultado en 
desarrollo:  
Preparar los 
recursos de acuerdo 
con la política de la 
empresa y la 
normativa vigente. 

 

Descripción de la actividad:  

Trabajo con grado 11, alistamiento de carga, revisión de la actividad espacios de 
almacenamiento 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

Fecha del 

encuentro:   5 de 

julio de 2023. 
Competencia: 
Almacenamiento de 
la carga  
Resultado en 
desarrollo:  
Preparar los 
recursos de acuerdo 
con la política de la 
empresa y la 
normativa vigente. 

 

Descripción de la actividad: 

 Gestión Documental en el CAB en la mañana y formación de grado 11 en el académico, 
cierre de guía  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

Fecha del 

encuentro:   12 de 

julio de 2023. 
Competencia: 
Almacenamiento de 
la carga  
Resultado en 
desarrollo:  
Ubicar la carga 
teniendo en cuenta 
las normas de 
seguridad, salud en 
el trabajo y medio 
ambiente (SSTM).. 

 

Descripción de la actividad  
Clasificación ABC, realización de actividad en la formación 

 

 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Se adjunta Imagen del Listado de Asistencia de la sesión. 

 

 

 
 

 

B. Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo 

curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de 

programas y/o redes tecnológicas, para garantizar integralidad en la 

formulación de proyectos formativos, la elaboración de planeaciones 

pedagógicas, el instrumento de evaluación, material de apoyo, y demás ítems 

necesarios para la planeación y ejecución de la formación profesional integral 

de acuerdo con los lineamientos institucionales. 

 
Ficha: N/A Programa Articulación con la Media técnica 

Mes:  Junio - Julio 

-Días de formación Lunes a viernes 

Actividad:  Reuniones - Acompañamiento Técnico Pedagógico - capacitaciones  
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Fecha del 

encuentro:   16 de 

junio de 2023. 

 

Descripción de la 

actividad: 

Se realizó la reunión 

de instructores para 

trabajar en el 

modelo curricular y 

la revisión de los 

informes del mes de 

junio 

 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

Fecha del 

encuentro:   23 de 

junio de 2023. 

 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Capacitación 

Celebración del día 

del instructor en el 

CAB 

 

 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Fecha del 

encuentro:   27 de 

junio de 2023. 

 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Capacitación  

Acompañamiento 

técnico pedagógico 

en Jamundí 

 

 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 
 
 

 

Fecha del 

encuentro:   30 de 

junio de 2023. 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Reunión desarrollo 
curricular, cambio de 
versión de las guías 
de la fase de 
planeación 

 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Fecha del 

encuentro:   4 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 

Trabajo Autónomo 

en casa, Actas de 

cierre de fase 

  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 

 
Fecha del 

encuentro:   5 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 
Gestión 
documental en el 
CAB  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Fecha del 

encuentro:   6 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 
Gestión 
documental en el 
CAB  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha del 

encuentro:   7 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 

Trabajo Autónomo 

en casa, Actas de 

cierre de fase 

  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Fecha del 

encuentro:   10 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 

Formación en 

DESARROLLO 

CURRICULAR EN 

LA FP A TRAVÉS 

DE DIDÁCTICAS 

ACTIVAS 

ACOMPAÑAMIENT

O PEDAGÓGICO 

en el ferrocarril en 

la jornada de la 

mañana. 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 

 
 

 

Fecha del 

encuentro:   11 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 

Formación en el 

CAB de 

Habilidades 

blandas con el líder 

Julio Llanos 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 
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Fecha del 

encuentro:   12 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 

Formación en el 

ambiente del 

ferrocarril 

DESARROLLO 

CURRICULAR EN 

LA FP A TRAVÉS 

DE DIDÁCTICAS 

ACTIVAS 

ACOMPAÑAMIENT

O PEDAGÓGICO 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 

 

Fecha del 

encuentro:   13 de 

julio de 2023  

 

 

Descripción de la 

actividad:   

 

Yincana 

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 

 
Fecha del 

encuentro:   14 de 

julio de 2023  
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Descripción de la 

actividad:   

 

Sembratón 

  

Se relaciona el registro fotográfico de la sesión: 

 

 

 

 
 

 
E. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la 

entidad para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, 
verificado mediante la gestión del portafolio de evidencias del instructor 

Mes: Julio 

Actividad: Registro de actividades en Sofía plus y territorio  

Fecha:  Julio de 

2023. 

 

 

Descripción de 

la actividad: 

 

Informe de 

tiempos del mes 

de julio – reporte 

de horas 

programas en las 

fichas asignadas 

del programa de 

formación 

 

Se relaciona Reporte de tiempos del mes de Julio: 
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Asistencia 

Administrativa. 
 

 

 

Fecha: junio - 

julio de 2023.  

 

Ficha: 2505352 

 

Descripción de 

la actividad: 

 

Evidencia primer 

avance de 

proyecto 

productivo. 

Se relaciona el registro fotográfico de la plataforma: 

 

Evidencia: 
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Fecha: junio - 

julio de 2023.  

 

Ficha: 2511508 

 

Descripción de 

la actividad: 

 

 

Evidencia Alistar 

áreas físicas y 

entrega del 

Decálogo. 

Se relaciona el registro fotográfico de la plataforma: 

 

Evidencia: 
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Fecha: junio de 

2023.  

 

Ficha: 2710826 

 

Descripción de 

la actividad: 

 

 

Evidencia 

Fundamentos de 

servicio al cliente. 

Se relaciona el registro fotográfico de la plataforma: 

 

Evidencia: 

 

 

 

Fecha: junio de 

2023.  

 

Ficha: 2710851 

 

Descripción de 

la actividad: 

 

 

Evidencia 

Fundamentos de 

servicio al cliente 

Se relaciona el registro fotográfico de la plataforma: 

 

Evidencia: 
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Fecha: junio de 

2023.  

 

Ficha: 2711611 

 

Descripción de 

la actividad: 

 

 

Evidencia 

Actividades de 

contextualización 

Se relaciona el registro fotográfico de la plataforma: 

 

Evidencia: 

 
 

 

F. Generar estrategias que permitan la permanencia de los aprendices durante el 
tiempo total del curso, dejando evidencia de la implementación y resultados 
obtenidos. 

Mes: julio 

Actividad Cargue de informe contractual GTH-F-062 v09, planilla de pago con evidencias 

relacionadas. 

Fecha del 

encuentro:   10 de 

julio de 2023. 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Se realiza una 
clase dinámica 
cumpliendo con 
cuatro didácticas, 
en grupo entre las 
cuales está una 
carrera de vasos, 
la momificación de 
un compañero y la 
construcción de un 
resumen de 

Se relaciona el registro fotográfico del informe solicitado por la 

coordinación: 
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almacenamiento. 

 

 

H. Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas   estipuladas por 

el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así como del informe final 

de gestión y demás documentos necesarios para la liquidación del contrato 

 

Mes: Julio 

Actividad Cargue de informe contractual GTH-F-062 v09, planilla de pago con evidencias 

relacionadas. 

Fecha del 

encuentro:   julio de 

2023. 

 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Cargue del informe 

contractual el cual se 

trabaja sobre los 

procesos y formatos 

del aplicativo 

compromiso. 

 

 

Se relaciona el registro fotográfico del informe solicitado por la 

coordinación: 
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Enlace plataforma de secop II. 

Administración de contratos (secop.gov.co) 

 

 

 

J. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de         Seguridad 

de Salud en el Trabajo. 

 

Mes: julio 

Actividad Informe contractual GTH-F-062 v09 y constancia de inducción en seguridad y 

salud en el trabajo. 

Fecha del 

encuentro:   julio 

de 2023. 

 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Se realiza Informe 

contractual GTH-F-

062 V09 siguiendo 

los lineamientos del 

Sistema Integrado 

de Gestión y el 

Sistema de 

Seguridad de Salud 

en el Trabajo y 

constancia de 

inducción en 

seguridad y salud 

en el trabajo. 

 

Se relaciona captura del formato del informe: 

 

 

  

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractManagement/Index
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Mes: julio 

Actividad Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según la 
planeación pedagógica de los programas de formación asignados. 

Fecha del 

encuentro:   julio 

de 2023. 

 

 

Descripción de la 

actividad: 

 

Se adelantaron las 

actividades de 

evaluación y 

registro de juicios 

evaluativos del 

proceso formativo 

en la plataforma 

Sofia. 

 

Se relaciona captura del formato del informe: 

 

 
 

 
 


